Veiledning til bruk av SmartOrg

Steg 1: Aktivering av ny bruker

For du starter:

Ditt brukernavn er e-postadressen din eller telefonnummeret ditt, avhengig av hva som er registrert i medlems-
registeret vart. Dersom du har fatt melding fra vellet pa e-post, sa vet du at denne er registrert hos oss. Har du fatt
melding pa SMS, sa har vi kun telefonnummeret ditt.

Ga sa til smartorg.no, og trykk pa LOGG INN:

= kontaki@smartorg.no  f

SMARTORG
FOR SAMEIER FOR FORENINGER ~ FOR UTBYGGERE OM SMARTORG ~ TIPS & RAD PRISER ~ FAQ KONTAKT | p

SmartOrg for sameier, lag og foreninger

Helt enkelt

Totallgsning for drift, administrasjon,
gkonomi og styrearbeid

SmartOrg er en smart og effektiv plattform som sparer
dere for mye jobb og gjor det enklere a skape og drive noe sammen.

Vart mal er at dere skal fa mer tid
til det dere egentlig skal og vil drive med.

Vi tilbyr 1 maned gratis proveperiode for eksisterende sameier/foreninger!

Test SmartOrg

Du far na opp felgende vindu, trykk pa den bla uthevede teksten der det star "aktiver din medlemskonto":

= SmartOrg {31 Logginn

A& Forside @ Logg inn

@ nformasjon
Logg inn med epost (eller if.nr) og passord

$ xomigang

Fassord

Logg inn Jeg har glemt mitt passord

0BS: Er du en ny bruker hos SmartOrg ma du aktivere din medlemskonto for du kan logge inn.




Du far na opp et nytt vindu der du skriver inn brukernavnet ditt og trykker pa "Aktiver":

# SmartOrg

Aktiver SmartOrg-konto

Skriv inn e-post addresse eller tif.nr (Vi sender deg en melding)

Skriv inn e-post adressen
eller telefonnummeret ditt.

ivar.hord nes@technipfmc.con"

¥ acTiver Ved a trykke pa "Aktiver",

blir det sendt en melding til

Mar du aktiverer konto kan du logge inn i portalen og fa innsikt i foreningens styre, e'p05tadr959n over. Her er
aktivitet, skonomi samt oppdatere din medlemsprofil. en link som skal brukes for é

opprette passord.

Om du ikke aktiverer konto vil du likevel fa alle meldinger fra foreningen og kunne
betale for kontingent eller andre produkter

SmartOrg AS © 2023

Det blir na sendt en e-post eller SMS til epostadressen/nummeret som du har angitt som brukernavn. Apne
meldingen og trykk pa linken som fglger med:

Aktiver din SmartOrg konto

no-reply@smartorg.no
To @ lvar Hordnes 20:42

Caution: This email originated from outside of the organization. Please take care when clicking links or
opening attachments.

Hei Erengreikar, lvar,

Vi har fatt inn et @nske om 3 aktivere din konto pa SmartOrg.no.
Falg linken nedenfor for 3 spesifisere passord:

https://portal.smartorg.no/go/0f5e07d609fadaas  « Trykke pé linken.

Hvis du ikke har bedt om dette kan du overse denne eposten.
Vennlig hilsen,

SmartOrg.no



Du blir nd sendt tilbake til SmartOrg, og far opp et vindu der du kan lage et passord og aktiverer kontoen din:

#A SmartOrg

Aktiver din brukerkonto

Skriv inn passordet du vil bruke for & logge inn i SmartOrg portalen

(Minst 6 tegn, 1 tall, 1 stor bokstav)

| standardvilkar personvern

Konto aktiveres for felgende medlemskap:

Serbraten Vel (683)

« AKTIVER KONTO h

SmartOrg AS © 2023

Et nytt vindu dukker opp med bekreftelse at kontoen er aktivert, med link tilbake til LOGG INN. Trykk pa denne:

A SmartOrg

Aktiver konto - OK

Kontoen er aktivert for "ivar. hordnes@technipfmec.com™ og passordet ditt er lagret.

Ga til "Logg inn _



Logg inn vinduet apner seg med brukernavn ferdig innfelt. Skriv passord og klikk pa Logg inn:

= SmartOrg

|2'| Logginn

Logg inn med epost (eller tif.nr) og passord

Brukernavn (E-post)
"ivar.hordnes@lechnipfmc.com|

Passord

Logg inn _ Jeg har glemt mitt passord

0BS: Er du en ny bruker hos SmartOrg ma du aktivere din medlemskonto for du kan logge inn.

Gratulerer! Du er na inne i Sgrbraten Vel sin side hos SmartOrg:

= SmartOrg - Serbraten Vel (vf1) © konto

-

ivarhordnes@technipfme.com |

.- +
a8 Oversikt == Oversikt

Produkter
Personalia @)

M Arshjul

i . - P ~ Mawvn: Erengreikar, lvar
) Aktiviteter | Velkommen til Serbrat Sk _'"T__ | Epost: ivar.hordnes@technipfmc.com
- 3 ~ W i I 2 Min profil

—p

W Moter

[0 Dokumenter

Foreningen
Serbréten Vel @
Info
Adresse Organisasjonsnr Bankkonto )
Serbratveien 86, 0891 Oslo 912009491 15033886796 Antall medlemmer 232
Foreningens vedtekter
Kontingent og produkter @) Roller og verv
. Graff, Eva
Produkt/type (2) Pris Status Styreleder e

Tont'n_qent 2023 Varlabel Sendtut -y Gkonomiansvarliy  Hordnes, lvar
ontingent
MY
Belrteer petronelie
Gratis Publisert o &
aring
Styremedlern Shephar,
¥ Lotte
- . Bjemholt,
Styremedlern Jan Ole
Johansen,
Styremediemn Eva
Morgaard



Steg 2: Betal kontingent

Kontingenten kan na enkelt bli betalt ved a trykke pa linken for Kontingent 2023:

SmartOrg - Serbréten Vel (vf1) ® Konto

= . ivarhordnes@technipfme.com {mer -
=m Oversikt == Oversikt
Produkter
Personalia ®
[ Arshjul
Navn: Erengreikar, lvar
B) Aktiviteter Epost: ivar hordnes@technipfme.com
W oter 2 Min profil
3 Dokumenter
Foreningen
Sgrbraten Vel @
Info
Adresse Organisasjonsnr Bankkonto )
Serbrétveien 86, 0891 Oslo 912009491 15033886796 Antall medlemmer 232
Foreningens vedtekter
Kontingent og produkter ® Roller og verv
i Styreleder raft Eva
Produkt/type (2) Pris Status yrele Therese
Kontingent 2023 h Varlabiel ' Sendtut 2 @konomiansvarli  Hordnes, lvar
Kantingent
. Herbern,
o Sekretzer ?
D ad 2023 P e
5 T Gratis Publizert ey et
F 1g/reqis
. . Shephard,
Styremedlern it
Bjemholt,

Cheramadlarm

Et nytt vindu dukker opp. Trykk pa "Legg i handlekurv":

SmartOrg - Serbraten Vel (v1) 6 Konto

ivar.hordnes@technipfme.com (member)

[ ] . " B
=n Oversiki Produkter - Kontingent 2023
Produkter
Tittel
D Arshjul Kontingent 2023
Beskrivelse
B Aktiviteter Kontingenten er obligatorisk for medlemskap
Type Aktivitet
W Moter Kontingent Generell drift
03 Dokumenter Belep Inntektskonto
Variabel 3001 - Medlemskontingent
Status

Publisert, aktivert og sendt ut

Frist
01 okt. 2023

Betal med kort

Denne innbetalingen kreves for gyldig medlemskap

Belep: kr 500,00
Gebyr: kr 25,00

il W—



Det dukker na opp to betalingsmetoder, kort eller VIPPS. Velg en av dem:

Min handlekurv (1)

Kontingent 2023 _ _
=] Pris:kr 500 | Sum:kr 500

Total: kr 500
Gebyr: kr 25,00

= Betal med kort Betal med Vipps

Velg betalingsmate...
og da er du i mall

Betalingen blir na gjennomfgrt og registrert i regnskapet. Du far tilsendt en kvittering til din epost/telefonnummer:

Smartorg kvittering: Kontingent 2023 - Hordnes, Ivar &

Papirkurv x
no-reply@smartorg.no <no-reply@smart.. sen. 17. sep., 15:07 (for 1 degn siden) “ H
tilmeg =

Fp engelsk ~ > norsk ~  Oversett e-posten Sl av for: engelsk x

Betalt til

KVI 1-rERIN G Serbraten Vel

Sorbratveien 86

Betalt av 0891 Oslo
Hordnes, Ivar

ivarh567 @gmail.com Betalings nr: 36291
92431379 Dato: 17 sep. 2023

Kvittering gjelder
Kontingent 2023 - Hordnes, Ivar

Belep kr 500,00
Gebyr kr 25,00
Betalt kr 525,00

Betalingsmate: vipps
Ref. nr: 80d85act-fed-4752-855a-e901e8fd5chd

Sarbraten Vel // ORG.NR: no 912009491




Steg 3: Fglge med pa hva vellet driver med

Tilbakepa forsiden kan du finne en meny pa venstre side. For a lese styremgtereferater, trykk pa "Mgter":

= SmartOrg - Serbriten Vel (vf1) © Konto

echnipfme.com (i

T ;
ml  Oversikt == Oversikt

Produkter

M Arshjul

B Aktiviteter

Personalia ®

Mavn: Erengreikar, Ivar
Epost: ivar.hordnes@technipfmec.com

P Moter h 2 Min profil
CJ Dokumenter s
Foreningen
Sorbraten Vel ©)
Info
Adresse Organisasjonsnr Bankkonto =
Serbratveien 86, 0891 Oslo 912009491 15033886796 Antall medlemmer 232
Foreningens vedtekter
Kontingent og produkter ©) Roller og verv
Produkt/type (2) Pris Status Styreleder

Kontingent 2023

2 : Varlabel  Sendtut & Pkonomiansvarlip  Hordnes, lvar
ontinger
Sekreteer Herbern,
Dugnad 2023 s Petronelle
£ 9 Gratis Publisert 2
amelding/registrering
- . Shephard,
Styremedlern ot

Et nytt vindu dukker opp der alle mgter avholdt etter at SmartOrg ble tatt i bruk er opplistet. Trykk pa ett av dem:

Sm rg - Serbraten Vel (vf1) © Konto

= arei ivar.hordn:
=8 Oversikt !:l Mgter
Produkter

Megter @
[ Arshjul

Tittel Sted Dato Status
B Aktiviteter

Styremot velhuset 05 sep. 2023 - 19:30 -
W moter
- Styremote Velhuset 30 mai 2023 -18:30
O Dokumenter Styremaote Velhuset 25 apr. 2023 - 18:30

Styremaote Velhuset 28 mar. 2023 - 18:30

T 10 - -

SmartOrg AS @ 2023 -v1.4.19 Brukerveiledning | Personvern | Vilkér | Feedback

I det pafplgende vinduet vil du da kunne velge om du vil se agenda for mgtet, lese referat, vedlegg etc. Her ligger det
ogsa en funksjon med pamelding. Denne vil bli tatt i bruk ved fremtidige arsmgter slik at vi i har en enkel mate a
sjekke om de som kommer pa mgtet har betalt kontingent.



SmartOrg - Serbraten Vel (vf1) € Konto

= " ivar.hordnes@technipfme.com (memiber)
=8 Oversikt !:I Mgter - Styremgte
Produkter
Tittel
M Arshjul Styremgte]
Dato/Tidspunkt Sted Type
E Aktiviteter 05 sep. 2023 ki 19:30 velhuset Styremgte
Mer info / Beskrivelse
! e mate sept?3
D Dokumenter Opprettet 05 sep. 2023 av petronelleherbern@gmail.com
2 Pame Referat ~ \Vedlegg >
Referat fra mate
Saksliste

Deltakere: Arild, Gisle, Eva, Anna, Even, Petronelle , Therese

Forfall: Ivar, Lotte, Steinar

1. Ryddige rutiner for alle brukere

Oppgaver ma fordeles og gressklipperen ma fa egen plass.

@nskelig at det for framtidige anskaffelser utarbeides plan for oppbevaring og bruk i forkant.

Ansvar: Eva & Therese lager oppsett. Gisle: Kan ha ansvar for gressklipper-maskinen + dugnadskalender

2. Internett
Ustabilt internett. Fare for at siste feilperiode kan komme av arbeider pa jernbanen (BaneNor).

Gisle har kontakt med Telenor. Therese har kontakt med OneCo & BaneMor. Anbefaler berorte a
understreke at vi ikke betaler for tjenester vi ikke far,

3. Projektor
@nsker mandat: Lerret, feste & kabel: 17000. Ma sjekkes med Ivar iht gkonomi.

Ansvar for montering: Gisle & Fritz

4. Vei

Myhetsinteresse fra Budstikka og jevnt med meldinger til BYM har vaert nyttig for & fa utbedring. God
dialog med Bdegérd /BYM. Oppfordrer alle & bruke bymelding for alle hull?

Veilaget: Reperasjon gjgres na av entreprengr. -

Det ligger ange andre muligheter for 3 forenkle administrasjon av vellet i programmet. Vi tenker f.eks. leie av velhuset
skal legges ut under Produkt-fanen. Da betales leien pa samme mate som kontingenten, og gar rett inn i regnskapet. |
tillegg har vi da kontroll pa at det kun er medlemmer som far medlemspris.



